P

FORMALISME des DELIBERATIONS

Modalités de rédaction

Surla forme, les délibérations doivent comporter:

¢ Lenom del’Asa délibérant (1), la date (2), le lieu (3) et I'heure de la séance (4);

» Ladate de convocation(5)

e Lenom du Président (6) et, s'il y a lieu, du secrétaire de séance. Le secrétaire doit &tre un
membre de I'assemblée mais il peut étre accompagné d’un auxiliaire extérieur 3
I'assemblée ;

¢ Lenombre de membre du syndicat ainsi que le nombre de présents ou de représentées.
Pour faciliter le contrdle de légalité, indiquer le quorum (7).

» Tous les membres présents de la séance doivent signer une feuille d’émargement (8). Cette
feuille de présence doit étre annexée A 'ensemble des délibérations de la séance et
conservée dans le registre de 'Asa. Si un membre s’est fait représenter, le mandat écrit doit
8tre annexé. -

¢ Le détail des votes (oui/non/abstention) doit &tre précisé (9). La mention « adoptée a
Punanimité » est ambigué et doit étre évitée.

* Les délibérations doivent étre signées par le président (10) ainsi qu'un autre membre du
syndicat (31).

s délais et voies de recours

Il est également conseillé:
» De numéroter les délibérations (exemple 2013-1, 2013-2 ...) (12)

» D’indiquerl'objet de la délibération ainsi que, s'il y a liey, le cadre juridique dans lequel la
délibération est prise (13);

» Le motif de la délibération. Il peut alors permettre d’éclairer la décision de I'assemblée et
de rendre transparent son bien-fondé (14). '

» Exécution de la délibération : indiquer sur la délibération la date de publication et, si
besoin, la date de réception au contrdle de légalité. (15)
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